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Hinweise fir die Anfertigung von Seminar- und Hausgabeiten

Damit lhre Seminar- bzw. Hausarbeit den formelleriotderungen an eine wissenschatftliche Arbeit

genugt, sollten folgende Hinweise beachtet werden:

|. Titel- oder Deckblatt

Das Titel- oder Deckblatt der Arba@itussden vollstandigen Vor- und Nachnamen, das Gelaidsal

die Anschrift, die Matrikelnummer und das Fachsdsresowie die E-Mail-Adresse des Bearbeiters
enthalten.

Dartber hinaus muss das Deckblatt das Thema deiligen Arbeit, das laufende Semester sowie

den Namen des Dozenten erkennen lassen.

ll. Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis soll den Korrektor durch Alreeit fihren. Daher muss die Gliederung der
Arbeit (d. h. die in ihr verwendeten Uberschriftanjt der Gliederung des Inhaltsverzeichnisses
Ubereinstimmen. Die Seitenzahlen sind am rechtend Ranzugeben. Um Missverstandnissen
vorzubeugen, sollten Sie nur die eigentliche Arbeitarabischen Zahlemersehen. Bei dem Inhalts-
und Literaturverzeichnis empfiehlt sich eine Gliedgy nachrdmischen Zahlen

[ll. Literaturverzeichnis

Was die Gestaltung des Literaturverzeichnisses lipnge bieten sich dem Bearbeiter folgende

Mdoglichkeiten:

1. Die Namen der Verfasser sind aphabetischeReihenfolge zu ordnen. Hierbei findet eine
Unterteilung in die verschiedenen Literaturgattunffeommentare, Lehrblicher, Monographien,
etc.) nicht statt.

2. Statt einer alphabetischen Ordnung wird nlaitbraturgattungergeordnet.

Regelmallig empfiehlt sich die erste Variante.

Wichtig ist, dass Sie diaotwendigen Angabemicht vergessen. Dazu zahlen insbesondere der

komplette Nach- und Vorname des Werkverfasserse(@kademische(n) Titel), der vollstandige
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Titel des Werkes sowie ggf. der Untertitel, die lage, Erscheinungsort und Erscheinungsjahr.
Verlage werden nicht genannt! Die Angaben enderemém Punkt.

Bsp.:Hufen, Friedhelmyerwaltungsprozessrecht, 10. Aufl., Minchen 2016.

Negativbsp.—Hufen,Prof-Ba/erwaltungsprozessrecht10-hed-bearbeitete Aufl.

Bei einer wissenschaftlich fundierten Arbeit soliprindsatzlich dieaktuellste Auflagezugrunde
gelegt werden.

Wenn SieAufsatzein das Literaturverzeichnis aufnehmen, geben @i stets die Zeitschrift an, aus
der Sie den Aufsatz entnommen haben, dann diesiatresowie die Anfangsseite. Soweit sich der
Aufsatz nur auf die nachste Seite erstreckt, is$ durch ,f.“ kenntlich zu machen. Erstreckt ehsic
Uber mehrere Seiten hinweg, heil3t es ,ff.“. Sowesitsich um Vierteljahresschriften handelt, wird
Ublicherweise zusatzlich zur Jahreszahl der jegeeiBand angegeben.

Bsp.:Guckelberger, Annett®er praventiv-polizeiliche Gewahrsam, JURA 2015935 ff.

Dies, Umweltinformationen unter europaischem EinflagsiwArch 105 (2014), S. 411 ff.

Bei Sammelwerken muss der Verfasser mitsamt Abhandlung genau Hezeic werden.

Anschliel3end sind der Herausgeber, der Titel, Eiscimgsort und -jahr des Sammelbandes sowie

die Seitenzahlen anzugeben.

Bsp.: Von Danwitz, Thomastralen- und Wegerecht, in: Friedrich Schoch dblrdBesonderes
Verwaltungsrecht, 15. Aufl., Berlin 2013, S. 739 ff

Kommentaremit mehreren Bearbeitern erscheinen stets nur dete Namen des Herausgebers. In

diesen Fallen ist am Ende des Literaturnachweisasgeben: ,zit. nach Bearbeiter”. In den einzelnen

FuRnoten muss aber der jeweilige Bearbeiter genaamten (siehe unten).

Bsp.: Merten, Detlef/Papier, Hans-Jirgen (Hrsg.), Hantdbder Grundrechte in Deutschland und
Europa, Bd. VII/2, 2. Aufl., Heidelberg 2014, aitach Bearbeiter.

Auch Quellen, dieaus dem Internetentnommen sind, missen in hinreichender Weise kemnt
gemacht werden.

Bsp.: Autor und Titel, die jeweilige Internet-Adressejetzt abgerufen am 21.02.2017.
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Gerichtsentscheidungensind lediglich in den Fuf3noten, nicht aber im tatarverzeichnis

aufzufuhren!

In das Literaturverzeichnis missen zum einen akér&8ye aufgenommen werden, die in den
FuBnoten zitiert wurden (also kein Auslassen zdrerAufsatze). Zum anderen durfen aus
Redlichkeitsgrinden keine Beitrdge in das Literagtzeichnis aufgenommen werden, die nicht

zitiert wurden!

V. Abklirzungsverzeichnis

Ein Abklrzungsverzeichnis braucht der Seminar- bEausarbeit nicht beigefigt werden. Im
Ubrigen kénnen Sie die gangigen Abkirzungen demhBuomn Hildebert Kirchner/Eike Bottcher

Abkurzungsverzeichnis der Rechtssprache, 8. ABdrlin 2015, entnehmen!

V. Bearbeitung

Die maximale Lange einer Seminar- bzw. Hausarlait2zb Seitenmnicht Giberschreiten, sofern vom
Arbeitssteller keine anderen Angaben gemacht werdén Schriftart istTimes New Romarezu
wahlen. Dabei ist inHaupttext die SchriftgréRe 12 pt., in den Ful3not&f pt.einzuhalten. Ebenso
muss einZeilenabstand von 4, eingehalten werden. In der Kopf- oder FuRzeileefiiGie bitte

arabische Seitenzahlen ein.
Der Ubersichtlichkeit sind folgende Aspekte gesdktl

Die Arbeit muss einetinksseitigen Korrekturrand von 7 cnund einerrechtsseitigen Rand von
2 cm (fir Text und Ful3noten) einhalten. Die Korrekturdadurch eine durchgangige Gliederung
erleichtert. Sie kann etwa wie folgt aussehen: A—1. — a) — aa). Der Gliederungspunkt ,1.” $etz
voraus, dass ein ,2.’ folgt. Dem a) muss ein bjnaa) ein bb) folgen.

Eine Gbermalige Haufung von Rechtschreib-, Tipp-Zeichensetzungsfehlern wirkt sich nachteilig

aus.

VI. Ful3noten

Jeder Gedanke, der von einem anderen Autor Ubereonaind, ist in einer Ful3note nachzuweisen,

wobei Sie fremde Zitate in eigene Worte zu fasssreh. Blof3es Abschreiben oder Umformulieren

in den Konjunktiv gentigen nicht. Wortliche Zitaiads— sofern es nicht auf den genauen Wortlaut
3
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ankommt — in der Regel zu vermeiden, auf jeden iRéilbsen sie aber durch Anfihrungszeichen
besonders gekennzeichnet werden. Dabei sind Auslgesa bzw. Anderungen mit eckigen
Klammern zu kennzeichnen.

Die Ful3noten werden im 1-zeiligen Abstand verfaBstachten Sie, dass eine Ful3note mit einem
GroRbuchstaben beginnt und mit einem Punkt am EBbdaschliel3en ist. Gleichrangige Quellen
innerhalb einer Ful3note sollten historisch geordnetdurch Strichpunkte getrennt werden.

1. Lehrblcher oder Aufsétze:

Anzugeben ist der Nachname des VerfasserKirsivdruck. Bei Lehrblichern folgt der Titel des
Buches oder ein Schlagwort, anschliel3end sind ditagsseite sowie die Seite des Zitats zu
benennen. Bei Aufsatzen ist genauso zu verfahrebewhier jedoch die Angabe des Titels der
Abhandlung fakultativ und nicht zwingend ist. BeamInummern sollten diese anstelle der
Seitenzahlen angegeben werden. Dabei ist daraatlzien, dass (falls vorhanden) die jeweiligen
Abschnitte/Kapitel vor die Randnummer zu setzed.sin

Bsp.:GuckelbergerJuS 2007, 436, 439.

SchenkePolizei- und Ordnungsrecht, § 3 Rn. 132.

Negativbsp.-SehenkBn—132.

2. Kommentierungen:

Bei Kommentierungen sind dariber hinaus das jegeeilcesetz und die konkrete Norm zu
bezeichnen. Haben an einer Kommentierung mehreaebBiger mitgewirkt, so sind diese vor den

Herausgebern gesondert zu bezeichnen.

Bsp.:Kugele, VWGO, § 80 Rn. 23.

Guckelbergerin: Sodan/Ziekow, VwGO, § 35 Rn. 3.

Negativbsp.Kkugele, Ra—23.

3. Gerichtsentscheidungen:

Bei Gerichtsentscheidungen, die zitiert werden,seiisSie das Gericht sowie die Fundstelle angeben.

Das Zitat muss klar erkennen lassen, von welcherici@alie jeweilige Entscheidung stammt.
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Bsp.:BayVGH BauR 2007, 2036, 2037.
Negativbsp.Miénechen-BauR 2007,-2036,-2037.

Wurde die Gerichtsentscheidung nicht in einer Zéitift oder amtlichen Sammlung publiziert, ist
die Entscheidung mit Datum sowie Aktenzeichen aabag. Wird im Haupttext der Arbeit z. B. mit
einer Entscheidung des BVerfG argumentiert, musdeindazugehorigen Ful3note die Fundstelle

dieser Gerichtsentscheidung angegeben werden. é&tineis auf ein Literaturzitat gentgt nicht!
Bsp.:BVerfG, Nichtannahmebeschl. v. 25.01.2017, AzvRR076/16, Rn. 24 juris.

BVerfGE 141, 220, 309.

BVerfG NJW 2017, 545, 546.

Negativbsp.BVerHG25-:01- 2017 RA-24jufis.

Ich wiinsche lhnen ein gutes Gelingen bei der Aigiieng lhrer Seminar- bzw. Hausarbeit!

Weitere Nachweise zur Erstellung juristischer Arbeifinden Sie z. B. bdildllers, Juristische
Arbeitstechnik und  wissenschaftliches Arbeiten, 8Aufl., Minchen 2016, bei
Schimmel/Weinert/Basaburistische Themenarbeiten, 2. Aufl., Heidell#0#§1 sowie beHerold/C.
H. Mdller, "No-Gos" in Seminaren, JA 2013, 808 ff.



